香港童軍總會 荃灣區24旅
物資借用申請 － 借用守則

荃灣區24旅(下稱‵本旅團′)之器材及物資，主要是為本旅團或領袖訓練及活動而設，在沒有被借用的情況下，亦歡迎所有本旅團成員借用。
申請須知
1. 申請人必須清楚填寫「借用資料」，需要借用的物資名稱和數量，並在遞交借用表格前先通知所屬團領袖，否則申請可能無法處理；
2. 表格須於活動日期前最少兩次集會遞交往設備管理員或負責領袖；
3. 批核與否，由設備管理員或旅團領袖決定。
領取物資
1. 領取物資時間須先預約；
2. 領取物資時,申請人必須在場；
3. 逾期領取者，其申請將自動取消，而本旅團可拒絕該申請人日後再次借用物資之申請；
4. 領取物資時，須親自點算及檢查借出物資，如有損壞，應即時通知在場負責領袖更換或備案。
歸還物資
1. 借用人仕必須小心使用所借物資，用後必須整理清潔，並全數依時交回設備管理員或負責領袖；
2. 借用之物資必須依填報日期交還，如逾期歸還物資者，本旅團有權考慮該申請人日後再次借用物資之申請，並保留向申請人追討因逾期歸還每項物資每日港幣5元之罰款的權利；
3. 所借用的物資如有損壞或遺失，申請人需要填寫「物資損壞/遺失報告表」交回領袖存案，並必須向本旅團賠償； 
4. 當設備管理員或負責領袖將借出物資清點無誤後，方完成歸還手續。
其他
1. 所有借出的物資，均不能超過六個星期，本旅團保留取消已獲批准借用之權利，任何物資一經取消借用後，借用人必須於下次集會將物資交回本旅團；
2. 申請人必需確保借用之物資均能正確使用。本旅團對借出之物品導致任何傷亡或損失，概不負責；
3. 本旅團可就上述借用守則作出修改而無需另行通告，如有查詢請與設備管理員聯絡。
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